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Hoe voer ik een object in in Adlib?

In deze handleiding staat een stap voor stap hoe je een object in Adlib invoert. Hoe je scherm er uit
zit kan afwijken van hoe het in deze handleiding staat. Het verschilt per versie. In deze handleiding
maken we gebruik van Adlib versie Adlib Museum standaard 4.5.
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Een nieuw object aanmaken
1. Open Adlib. Klik op objecten in eigen beheer, en klik op volgende
FOR?~ Adlib Museum 4.5 - a

HaAP M ZD

Opsiaan '™ {} Geavanceerd zoeken stdruk
Terug Navigatie Record

Zoekmodus Markeren Verfijnen Sorteren  Afdrukken

Zoekassistent - Stap 1van 4 X

Objecten
Objecten in eigen beheer

= Bibliotheekcatalogus
| | Boeken
Audio-visuele materialen
Artikelen
Tijdschriften
Cartografie
Digitale bronnen
Muitimedia-documentatie
Personen en instellingen
Thesaurus
Transport
Binnenkomende bruikienen
Uitgaande bruikienen
Conserveringsbehandelingen
Tentoonstellingen
Onderzoek/gebruik
Veilingen
Standplaatsen en verpakikingen
Verpakkingstypen

Beschrijving
Selecteer het bestand dat u wilt gebruiken

2. Druk op nieuw. Hiermee maak je een nieuwe lege kaart aan in Adlib, in Adlib wordt dit een record
genoemd.

E a€e@DR?-

St Wigigen  Beeld Publiceren

€ Tersg I‘ ‘I I' )l deren denss O Snel zocken ~ b MG schrif set @ and Tz =P
j = = T ; A -
&y Herstart e B zoekormulieren = £ ot " . [
Eerste Vorig Volgend Laatste = Pointerfles %
B onteren™ | 4 Gemvanceerd zosken (5 Verwidere: ds bewaren  @DNot o
Terug Navigatie Record Zoekmodus Pointerfiles Markeren Verfijnen  Sorteren  Afdrukken
Zoekassistent - Stap 2 van 4 X

Selecteer een zoekingang

Afgebeeld object (ID)

Alternatief objectnummer Afgebeelde periode
Instelling Inhoud inscriptie
Afdeling Beschrijving inscriptie
Collectie Taal inscriptie
Objectnaam Schrift inscriptie
o pers/instell.
Objecttitel Geassocieerd onderwerp
Beschrijving Geassocieerde wet. naam
naam periode
Populaire naam Toestand
Vervaardiger Conserveringsprioriteit
c

(van)

(tot) referentie
Vervaardigingsperiode Gebruik
Techniek Objectgeschiedenis
Materiaal Huidige eigenaar

Afgebeelde persoon/instelling
Afgebeeld onderwerp
Afgebeelde wetensch. naam

Beschrijving

Verwarven van
Verwervingsdatum

Huidige standplaats barcode

Selecteer de zoekingang waarmee u wilt gaan zoeken

<Yorige Bonieer | [ telp

Huidige standplaats naam
Vaste standplaats barcode
Vaste standplaats naam
Vinder

Vondstmethode
Vindplaats

Opmerkingen

Vrij veld

Invoerdatum
Wijzingsdatum
Recordnummer
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3. Nuzie je een record met volledig lege velden. Er zijn een hele hoop velden in Adlib, slechts een
klein deel van de velden zullen we gaan invullen.

F ae@DR
Wigigen  Beeld  Publiceren | Media e
o
& DO
[ kopieren
Wgigen Meww © —
. W Opsizan 8 Ol

Documentatie {vrij)

Identificatie -
Instellingsnaam Media Viewer [~ |

Instellingscode : [El  Miniatuunweergaven

Afdeling

Collectie

Barcode

Objectnummer ReCyPE  lenkelvoudi object
Onderdeel [ Aantal

Serienummer I | Oplage

Ondersch. kenmerken |

Huidige standplaats

Objectnaam

Objectcategarie

Objectnazm [ Soort
Bijzonderheden

Andere benaming Soort

Titel en beschrijving

Titel Soort
Bijzonderheden
Vertaalde titel Taal

Beschrijving

Beschrijver Datwm

Taxonomie

Nieuw record Recordnummer 0 BA Tekst, Veld is gekoppeld

Om een beetje overzicht te creéren heeft Adlib de velden onderverdeeld in tabbladen
(donkerblauw). De tabbladen hebben allemaal een gemeenschappelijk onderwerp zoals
vervaardiging en verwerving. De tabbladen in een Adlib basis versie zijn anders ingedeeld dan
een

| Mdentificati

Identificatie
Instellingsnaam Media Viewer n

meingode | o T M

Afdeling [ ‘ |

Verder zie je bovenin de balk functietoetsen, daarmee geeft Adlib je alvast wat tips met wat je
kan. Ook de functietoetsen zitten onderverdeeld in tabbladen (start, wijzigen, beeld, publiceren,
media). De meest gebruikte functietoetsen zitten verdeeld onder start en wijzigen.

OR
at Wit seeld Py
-
o Ontlenen ~ Pointerfiles
Navigat ] Marke o
F e DAY= Adiib Museum 4.5 - [Objecten in eigen beheer] = 8 X
St | Wiggen | Beeld  Publceren | Meda P
. g egen boven huidige g% Mask veld leeg B8 [ Tekst importeren % Spelingscontrale

aant ) Gekoppeld record sanmakenwizigen

Lijst

Klembord eld Sereedschappen Taa! Bulkbewerking
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Welke velden voer ik in

Voordat je begint met invoeren is het belangrijk om te weten welke velden je gaat invoeren. Adlib
heeft heel veel velden, we zullen daar maar een fractie van gebruiken. We bespreken de
belangrijkste velden. Als museum staat het je vrij om meer velden te gebruiken als dat handig blijkt.

1. De velden die verplicht zijn vanuit de museumnorm:
- Objectnummer
Beschrijving of titel
- Verwervingsgegevens
o Verwerving datum
o Verwerving methode
o Verworven van
- Standplaats

2. De velden die als basisregistratie worden gerekend, per tabblad:

Identificatie

- Objectnummer

- Objectnaam

- Instellingsnaam

- Titel

- Beschrijving
El a€@0ORHY- Adiib Museum 4.5 - [Objecten in eigen beheer] - 8 x
St | Wigigen  Beeld  Publiceren | Media ]

A1 [S Tekst importeren 9 Spellingscantrole

% Mask veld leeg

Identificatie
Instellingsnaam Museumfeceratie Frystin |

Instellingscode ] Normaal Miniatuurweergaven Filmstrook

Afdeling

Collectie

Barcode

Objectnummer ABOD1Z Rectype enkelvoudig object -
Onderdeel Aantal

Serienummer Oplage

Ondersch. kenmerken

Huidige standplaats  kantoer

Objectnaam
Objectcategorie

Objectnaam Kleding Seort

Bijzonderheden

Andere benaming Soort
Titel en beschrijving

Titel Een zwart wollen trui Soort

Bijzonderheden

Vertaalde titel Taal

Beschrijving Kleding, een trui van zwarte schapemwol

Beschrijver Datum
Taxonomie

Tawnnmmicrha rann Wt nazm

Nieuw record Recordnummer 0 BA Tekst, Veeld is gekoppeld
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Vervaardiging | datering
- Vervaardiger
- Datering van
- Datering tot
F aeFZORY- Adlib Museum 45 - [Objecten in eigen beheer] - %

T Occurrence toevoegen boven huidige g Mask veld leeg [E2 Tekst importeren % Spellingscontrole

£ rip veld
Kopieer

7 oceurrence onderaan toevoegen
veld CF Kopieer alle velden

Occurrence toevoegen

& Gekoppeld record sanmaken/wiizigen
huidige T Occurrence verwiideren

st

Vervaardiging | Datering

Opschriften | Relaties

ABDD12 edin

Een zwart wollen trui

Vervaardiging
Vervaardiger ‘onbekand
Rol |

| Kwalificatie
| Proats

Bijzonderheden
Reden vervaardiging

School / stij

Datering
Periode

Datering van 1978 Precisie Tot
Bijzonderheden

1978 Precisie

Nieuw record Recordnummer 0

VV Tekst, Veld is gekoppeld

Fysieke kenmerken

- Materiaal

- Afmeting
o Afmeting (hoogte, breedte, diepte, diameter)
o Waarde (getal)
o Eenheid (cm, mm, gr)

Adlib Museum 45 - [Dbjecten in eigen beheer]

HheEFDRY-

B =t Wizigen  Beeld  Publicersn | Media

£ Knip veld
Kopieer
veld 5 Kopieer

el aal Bulkbewerking

Fysicke kenmerken

Een zwart wollen trui

Fysieke beschrijving
Beschrijving

State (printmaking)

Trefwoorden
Onderdeel Aspect Trefwoord Bijzonderheden
Technieken
Onderdeel Techniek Bijzonderheden
Materialen
Onderdeel Matenaal Bijzonderheden
| [wa [
Afmetingen
Onderdeel Afmeting ‘Waarde Eenh Precisie Bijzonderheden
| hoogte ‘ 670 [em ‘ ]
| [oreeate JED an ||

Afmetingen (vrije tekst)

Omiijsting
Omlijsting Bijzonderheden
Nieuw record Recordnummer 0

PD Tekst
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Toestand | Conservering
- Toestand
HEFORY - Adlib Museum 45 - [Objecten in eigen beheer] - o X
m Start Beeld Publiceren Media e

Maak veld leeg [E} Tekst importeren %9 spelingscontrale
£ xoip veld
Kopieer
veld (5" Kopieer ale veiden

Klembard veld

Bruiklenen

ardiging | Dateri » » e i ce ciaties 2 c e A Toestand | Conservering

ABOD2 Keding onbekend

Een zwart wollen trui

Conserveringsprioriteit

w|  Frequentie | Volgende toestandcontrole

Compleetheid

Compleetheid Bijzonderheden Controleut Datum
Toestand
Onderdeel Toestand Bijzonderheden Controleur Datum

[soed | [
Bewaarvorm

Bewaavorm Bijzonderheden Datum
Conserveringsverzoeken
Behandeling Aanvrager Reden Status Datum

Conserveringsbehandeling
Soort Behandelingsnummer Behandelmethode Begindatum Einddatum

L ]

Nieuw record Recordnummer 0 Tp Opsomming

Verwerving
- Verwerving datum

- Verwerving methode
- Verworven van
- Aankoopprijs

= Adlib Museum 4.5 - [Objecten in eigen beheer] - a] x
jzigen Beeld Publiceren Media [:]
L . m urrence toevoegen boven huidige % Mask veld leeg spelingscontrole
Kopieer Occurrence tosvoegen

veld €5 Kopieer alle velden e et rence verwideren

tandpla

ABDO12 Keding onbekend

Een zwart wollen trui

Inscheijving
Inschrijvingsdatum

Verwerving
Verwenvingsnummer Dawm [ 1980-12:01 Precisie

Methade schenking
Van Jandriesen, Annie
Veiling Recar. Lotnr.

Plaats
Reden

Voorwaarden

Authorisatie
Autorisator Datum

Kosten
Viraagprijs Val. ‘

Aankoopprijs Val, ‘
Bijzonderheden

Financiering

Bedrag Valuta gron

Bepalingen

Documentatie
Omschrijving Referentie

Nieuw record Recordnummer 0 VN Tekst, Veld is gekoppeld



Standplaats
- Huidige standplaats

F &#€«@0RY-~
D ;g

Kopieer *_ urrence b "
veld O Kopieer alle velden .

Adlib Museum 4.5 - [Objecten in eigen beheer]

Wizigen  Geeld  Publiceren  Media

Klembord veld

y Mask veld leeg

Eigendom

[B} mekstimponeren % spellingscontrole

) Gekoppeld record aanmakenywijzigen
st

eedschappen

[

Standplaats | Toekomstige verplaatsingen

Bulkbewerking

plaatshistorie
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Een zwart wollen trui

Vaste standplaats

Naam kantoor Soort standplaats
Barcode kantoor
kantoor
Huidige standplaats
Huidige standplaatsnad kantoor Soort standplaats
kantoor
Barcode kantoor
Datum D_‘\mc 0 B | Tid mED Uitvoerder
Geschiktheid Autorisator
Bijzonderheden
Toekomstige verplaatsingen
Datum D““”* :| 13 Referentien.
Verplaatsingsmethadé | Contactp.
Nieuwe standplaatsng | Soort

Barcode

Bijzonderheden

Datum [0~ | Contraleur

Ritznndarhadan

Nieuw record Recordnummer 0

2A Tekst, Veld is gekoppeld
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Verschillende velden, hoe vul ik ze in

Tot slot is het handig om te weten dat er in Adlib verschillende soorten velden zijn en dat daar
verschillende invoer trucjes bij horen.

1. Velden waar een trefwoordenlijst achter zit: objectnaam, vervaardiger, materiaal,
instellingsnaam, etc.

Achter deze (en nog meer) velden gaat een trefwoordenlijst schuil. Deze lijst open je door in het veld
te gaan staan en op de knop ljjst te drukken (of te dubbelklikken in het veld). Je kan nu een term
kiezen uit de lijst, of als de gewenste term er nog niet instaat er aan toevoegen.

B ae@ORY- Adlib Museum 45 - [Objecten in eigen beheer] _ «
st | widgen  Besd  Rublceren | Meda ]

A Ocourence toevaegen baven huidige g% Maak veid eeg N importeren % spelingscontrole

nderaan toevoegen ) Gekoppeld record aanmakenywiizigen

vaardiging | Datering Fysieke kenmerken Iconografie Opschriften | Merken

Fysieke beschrijving
Beschrijving

State (printmaking)

Trefwoorden
Onderdeel Aspect Trefwoord Bijzonderheden
Technieken
Onderdeel Techniek Sijzonderheden
Materialen
Onderdes! Materiaal Bijzonderheden
atoer] [
wol
Afmetingen
Onderdes! Almeting Waarde  Eenh  Precisie Bijzonderheden

Afmetingen (vrije tekst)

Omlijsting

Omlijsting Bijzonderheden
Nieww record Recordnummer 0 MA Tekst, Veld is gekoppeld
Vind data voor het veld ‘'materiaal’. n

Toon higrarchie Toon tabel  Toon lijsten

Term Broader Term “ Filteropties

karton [] Toon alleen ‘materizal’

,
Toon ook kandidaattermen

keramiek

B kersenhout
kleimineralen Recordopties

koffie voedsel Forceer record
kokosnoot
koper
kristal Records met trefwoord
kunstleer

Creéer record

kunststof
kurk

g kewik

leer
lindehout
linnen

linoleum W

katoen

Details Annuleer
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2. Herhaalde velden om meerdere termen in te voeren

Er zijn velden in Adlib die je kan ‘herhalen’. Een veld (regel van bij elkaar horende velden) wordt ook
wel een occurance genoemd. Bij de functietoetsen worden de knoppen gekleurd als het een
herhaalbaar veld is. Zo kan je bijvoorbeeld meerdere materialen toevoegen.

F ae@DHY-~ Adlib Museum 45 - [Objecten in eigen beheer] g X

Occurrence toevoegen
ander huidige

Fysieke beschrijving
Beschrijving

State (printmaking)

Trefwoorden
Onderdeel Aspect Trefwoord Bijzonderheden
Technieken
Onderdee! Techniek Bijzonderheden
Materialen
Onderdeel Materiaal Bijzonderheden
katoen
wol
Afmetingen
Onderdeel Waarde  Eenh  Precisie Bijzonderheden
Afmetingen (vrije tekst)
Omilijsting
Omlijsting Bijzonderneden
Nieuw record Recordnummer 0 MM Tekst

3. Voor alle invoerinstructie zie:
- Invulhandboek: https://www.projectcest.be/wiki/Publicatie:Invulboek objecten
- De help knop (F1) in Adlib zelf geeft ook al veel informatie. Soms wijkt dit echter wel af van
het invulboek.

P a&ae@0RY%- Adlib Museum 4.5 - [Objecten in eigen beheer] _ .
I st wimoe  meld  publceren  media
& plkken g T O T P T 48 [ eyt importeren 9 Spelingscarirole . ,
£ Knip veld t:

7 Occurrence onderasn toevosgen ) Gekoppeld record aanmaken/wizigen

opiser ocaurre oegen
veld P Kopieer ale velden ander huitige TR Occurrence verwideren

d Veld en Taal

Fysieke kenmerken Rl Materiaal

Een trefwoord om aan te duiden ut
welk materiaal het object bestaal.

Vermeld b voorkeur of als eerste
Fysieke beschrijving het meest specifieke materiaal; de

Beschijving eventuele bredere term kan in de
) ) thesaurus worden vermeld. U kunt
State (printmaking) het veld herhalen om meerdere
termen in te vullen
Trefwoorden
Onderdeel Aspect Trefwoard Bijzonderheden L:‘DV':'VW’“"”:
u
textiel
metaal
Technieken il
Onderdeel Techniek Bijzanderheden
Materialen
Onderdeel Materiaal Bijzonderheden
katoen
wol
Afmetingen

Onderdeel Afmeting Waarde  Eenh  Precisie Bijzonderheden

Afmetingen (vrije tekst)

Omlijsting
Omlijsting Bijzonderheden

Nieuw record MA Tekst, Veld is gekoppeld


https://www.projectcest.be/wiki/Publicatie:Invulboek_objecten

